OR.2630/12021

0 udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie

Burmistrz Miasta Chojnowa zaprasza do zlozenia

Chojnéw, dnia 03.11.2021r..

wg rozdzielnika

Zapytanie ofertowe

oferty

Krajowym i zagranicznym w okresie 12 miesiecy od 01.01.2022r. do 31.12.2022r.

I. Opis przedmiotu zaméwienia
1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym w okresie 12 miesiecy od 01.01.2022r. do 31.12.2022r. dla Urzedu

Miejskiego w Chojnowie

1. Szacunkowa ilo$¢ przesylek krajowych i zagranicznych

Poz. Rodzaj przesylki Format przesylki Ilo$¢
1 2 3 4
1. Przesylki nierejestrowe Format S ( do 500g) 3500

ekonomiczne Format M ( do 1000g) 300
Format L (do 2000) 15
el Przesylki nierejestrowe Format S ( do 500g) 300
priorytetowe Format M ( do 1000g) 75
Format L (do 2000) 0
3. Przesylki listowe polecone | Format S ( do 500g) 4000
Ekonomiczne Format M ( do 1000g) 200
Format L (do 2000) 50
4. Przesylki listowe polecone | Format S ( do 500g) 500
Priorytetowe Format M ( do 1000g) 100
Format L (do 2000) 50
5. Przesylki listowe z Format S ( do 500g) 1

zadeklarowang zawartoscia

ekonomiczne

Format M ( do 1000g)
Format L (do 2000)

w postepowaniu




6. Przesytki listowe z Format S ( do 500g) 1
zadeklarowang zawartoscig | Format M ( do 1000g) 1
priorytetowe Format L (do 2000) 1
v i Paczki pocztowe do 1 kg 10
ekonomiczne ponad 1kg do 2kg 10
(Gabaryt A) ponad 2kg do 5 kg 5
ponad 5 kg do 10 kg 10
3. Paczki pocztowe do 1kg 5
priorytetowe ponad 1kg do 2kg 3
(Gabaryt A) ponad 2kg do 5 kg S
ponad 5 kg do 10 kg 10
9, Paczki pocztowe do 1kg S
z zadeklarowang wartoscia | ponad lkg do 2kg 5
ekonomiczne ponad 2kg do 5 kg 5
(Gabaryt A) ponad 5 kg do 10 kg 10
10. Paczki pocztowe do 1 kg 5
z zadeklarowang wartoscia | ponad lkg do 2kg 5
priorytetowe ponad 2kg do 5 kg 5
(Gabaryt A) ponad 5 kg do 10 kg 10
11. Potwierdzenie odbioru - 5000
przesylki rejestrowane;j
12. Zwrot przesytki - -
rejestrowanej do nadawcy
po wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia lub wydania
odbiorcy
13. | Przesyiki poczty kurierskiej | do 1 kg 10
w obrocie krajowym ponad lkg do 2kg 1
ponad Zkg do S kg 1
ponad 5 kg do 15 kg 1
Razem
Uwagal

Liczby wpisane w kolumnie 4 stanowig szacunkowa

przez Zamawiajacego w okresie 12 miesiecy.

srednia ilo$¢ przesylek nadawanych
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Szacunkowa ilo$¢ przesylek zagramicznych

Poz. Rodzaj przesylki Masa przesylki Ilosé
1 2 3 4
do 50g 20
ponad 50 g 5
; _ do 100 g
Przesylki listowe nierejestrowane 5
1 | priorytetowe (obrét zagraniczny) ponad 100 g do 350 g 5
Strefa A ponad 350 g do 500 g .

ponad 500 gdo 1000 g

3
ponad 1 000 gdo2000g g
do 50 P
0008
10
ponad 50 g
do 100 g
2 |Przesylki polecone priorytetowe ponad 100 g do 350 g 5
Strefa A |
ponad 350 g do 500 g
1
ponad 500 gdo 1 000 g 1
ponad 1 000 g do 2 000
]
Potwierdzenie odbioru przesytki
3 rejestrowane;j 20
Strefa A

2. Wymagany zakres ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym:

1) przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesylek we wszystkich kategoriach
wagowych (przesylek pocztowych, paczek pocztowych),

2) dorgezanie zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) i zwrot do Zamawiajgcego
rejestrowanych przesylek pocztowych po wyczerpaniu mozliwodci ich doreczenia lub

wydania odbiorcy,
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3) Szczegdtowy wykaz przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym zostal okreslony
wust. 1 Zapytania ofertowego .

Przesylki nie wyszczegolnione w ust. 1 Zapytania ofertowego beda szacowane
w oparciu o obowigzujacy cennik Wykonawcy.

4) Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek, ich ewentualny zwrot oraz
reklamacje bedg wykonywane zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa
a w szczegolnosci:

- ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz.
1041 z p6zn. zm.),

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity
Dz. U. z 2020 r. poz. 256 z pdzn. zm.),

- rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustlug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 1026 z pézn. zm.),

- rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 1. poz. 474 z pézn. zm.),

- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz.
1740 z p6zn. zm.),

- ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (tekst jednolity Dz. U.
z 2020 r. poz. 1575 z p6zn. zm.),

- ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sadami administracyjnymi
(tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 2325 z p6zn. zm.),

- innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem umowy
wydanych na podstawie ustaw i rozporzadzen.

5) Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
ustug na podstawie obowigzujacych przepisow.

6) Obowiazki Zamawiajacego:

- umieszczanie na przesylkach w sposob trwaly i czytelny informacji jednoznacznie
identyfikujacych nadawce i adresata.

- umieszczanie w lewym gornym rogu przesylek swojej nazwy oraz adresu w pelnym

brzmieniu,
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- Wypelnianie pocztowej ksigzki nadawczej w dwoch egzemplarzach dla wysytanych
przesylek rejestrowanych, przesylek listowych. (oryginal pozostaje u Wykonawcy, kopia
z pokwitowaniem odbioru u Zamawiajgcego),
- dostarczanie Wykonawcy przy nadawaniu zwyklych przesylek listowych zestawienia
zawierajgcego iloé¢ nadawanych przesylek z pieczgtka firmowa Zamawiajgcego.
- stosowanie do przesylek listowych, z potwierdzeniem odbioru drukéw potwierdzenia
odbioru zgodnych z wzorcami Wykonawcy. Informujemy, ze “potwierdzenia odbioru”
do przesylek nadanych w trybie specjalnym (KPA, KPC i Ordynacji Podatkowej), bedziemy
zabezpiecza¢ we wlasnym zakresie i na wlasny koszt .
7) Rozliczanie naleznosci za wykonane ustugi pocztowe odbywaé sie¢ bedzie miesig¢cznie.
Podstawg obliczenia naleznych oplat bedzie suma oplat za przesytki faktycznie nadane lub
zwrocone w okresie rozliczeniowym, stwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych oraz obowigzujacych oplat. W przypadku przesylek , ktore nie sg
rejestrowane- ilos¢ 1 waga przyjetych lub zwrdéconych przesylek na podstawie zestawienia
sporzgdzonego przez Zamawiajacego i potwierdzonego przez Wykonawce.
Zamawiajacy bedzie regulowal naleznosci wynikajace z niniejszej umowy przelewem na
podstawie faktur wystawionych przez Wykonawce na koniec kazdego miesigca, w terminie
nie dhuzszy niz: 30 dni od dorgczenia faktury wystawionej przez Wykonawce w sposob
prawidtowy.
8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoé¢ zmiany (zmniejszenia lub zwickszenia) ogolnej
ilodci ustug pocztowych wynikajacej z formularza oferty. Okreslone w formularzu cenowym
rodzaje i ilodci przesylek w ramach $wiadczonych ustug sa szacunkowe i moga ulec zmianie
wg potrzeb Zamawiajacego. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie przedmiotu
zamOwienia w ilosciach okre$lonych w formularzu cenowym.
9. Przygotowanie umowy uwzgledniajacej warunki opisane w niniejszym zapytaniu nalezy
do Wykonawcy.
II. Termin realizacji zaméwienia:
Wykonawca bedzie realizowal zaméwienie przez okres 12 miesiecy od 01.01.2022r.
do 31.12.2022r.
III. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert:

Cena oferty — 100%
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1. Zaoferowana cena oferty musi zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamOwienia. Wykonawca jest zobowigzany do wypelnienia ,Formularza cenowego”
i okres$lenia w nim cen na wszystkie elementy zamoéwienia.
2. Cene oferty stanowi suma wszystkich pozycji ,,Formularza cenowego”, zawierajaca
wszystkie koszty niezbedne do wykonania zaméwienia. Wyliczenie poszczegdlnych pozycji
powinno nastepowal zgodnie z algorytmem przedstawionym w naglowku Formularza
cenowego.
4. Sposob dokonania oceny ofert i przydzielenia punktéow :
Sposéb dokonania oceny ofert i przydzielenia punktow
a) Ustali¢ dla kazdej oferty ceng zaméwienia (na podstawie zlozonej oferty)
b) W celu przydzielania punktéw w kryterium ,,Cena ™ nalezy:
- ustalié oferte o najnizszej cenie i przydzieli¢ jej najwyzsza ilos¢, tj. 100 punktow;
- pozostalym ofertom przydzielic punkty w kryterium ,,Cena” na podstawie obliczenia
udziatu procentowego najnizszej ceny w stosunku do ceny badanej oferty wg wzoru:

cena oferty z najnizsza cena

ilos¢ punktéw za cene oferty = x 100
cena badanej oferty

c) Na podstawie powyzszych obliczen ustali¢ ofert¢ najkorzystniejszg (tzn. oferte
o najwiekszej ilosci punktow).

IV. Wykaz wymaganych od Wykenawecéw dokumentéw:

Wykonawca do Formularza oferty (Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego) dolgcza
nastepujace dokumenty:

1) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru KRS.

2) Zaswiadczenie o posiadaniu przez Wykonawce aktualnego zezwolenia na wykonywanie
dzialalno$ci pocztowej udzielonej przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j.

3) Zaswiadczenie o wpisie do Rejestru operatoréw pocztowych .

- Dokumenty wymienione w pkt 1-3 nalezy zlozy¢ w oryginale lub kopii poSwiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce Jub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcey).
Jezeli oferte sktada upelnomocniony przedstawiciel Wykonawcy do oferty nalezy dolaczyc

oryginal pelnomocnictwa lub kopi¢ poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.
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V. Osoby upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:
Margareta Krzesniowska- Inspektor ds. organizacyjnych i kadr :
- Urzad Miejski w Chojnowie Wydz. Organizacyjny, Oswiaty i Zdrowia tel. 768188463
- adres poczty elektronicznej: m.krzesniowska@chojnow.eu
VI. Miejsce i termin skladania ofert:
1. Termin skiadania ofert uptywa: 30 listopada 2021r. godz. 14:00
2. Miejsce i sposob skiadania ofert:
Urzad Miejski w Chojnowie, P1. Zamkowy 1, 59-225 Chojnéw.
I - pigtro pok. Nr 6 (sekretariat) godz. 14.00 (decyduje data wptywu do urzedu)
Oferte nalezy zlozy¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem:
Oferta dotyczy postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego pn.
~Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie 12 miesiecy
od 01.01.2022r. do 31.12.2022r. ,,
- nie otwiera¢ do 30 listopada 2021r. godz. 14:30
lub przesta¢ skan podpisanego formularza wraz z wymaganymi dokumentami na adres poczty

elektronicznej um.zamowieniapubl@chojnow.eu

9. Termin otwarcia ofert: 30 listopada 2021r. godz. 14:30
10.Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne w jezyku

polskim.

BURMISTRZ
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NIP Wykonawcy:

OFERTA

Oferujemy Zamawiajacemu §wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w okresie

12 miesigcy od dnia 01.01.2022r. do 31.12.2022r. dla Urz¢du Miejskiego w Chojnowie (spemiajace

wszystkie wymagania Zamawiajacego opisane w niniejszym zapytaniu ofertowym) za ceng:

Formularz cenowy

Poz. Rodzaj przesylki Format przesylki Tlosé Cena Wartosé
jednostkowa
Gabaryt A
1 2 3 4 > 6
i Przesylki nierejestrowe Format S ( do 500g) 3500
ekonomiczne Format M ( do 1000g) 300
Format L (do 2000) 15
2. Przesylki nierejestrowe Format S ( do 500g) 300
priorytetowe Format M ( do 1000g) 75
Format L (do 2000) 0
3. Przesyiki listowe polecone | Format S ( do 500g) 4000
Ekonomiczne Format M ( do 1000g) 200
Format L (do 2000) 50
4. Przesylki listowe polecone | Format S ( do 500g) 500
Priorytetowe Format M ( do 1000g) 100
Format L (do 2000) 50
5. Przesylki listowe z Format S ( do 500g) 1
zadeklarowang zawartoscig | Format M ( do 1000g) 1
ekonomiczne Format L (do 2000) 1
6. Przesyiki listowe z Format S ( do 500g) 1
zadeklarowang zawartoécia | Format M ( do 1000g) 1
priorytetowe Format L (do 2000) 1




i Paczki pocztowe do1kg 10
ekonomiczne ponad lkg do 2kg 10
(Gabaryt A) ponad 2kg do 5 kg <)
ponad 5 kg do 10 kg 10
8 Paczki pocztowe do 1 kg 5
) priorytetowe ponad kg do 2kg 5
(Gabaryt A) ponad 2kg do 5 kg 5
ponad 5 kg do 10 kg 10
9, Paczki pocztowe do1kg 5
z zadeklarowana wartoscia | ponad 1kg do 2kg 5
ekonomiczne ponad 2kg do 5 kg 5
(Gabaryt A) ponad 5 kg do 10 kg 10
10. Paczki pocztowe do1kg 5
z zadeklarowang wartoscia | ponad lkg do 2kg 5
priorytetowe ponad 2kg do 5 kg 5
(Gabaryt A) ponad 5 kg do 10 kg 10
11. Potwierdzenie odbioru - 5000
przesylki rejestrowanej
12. Zwrot przesytki . .
rejestrowanej do nadawcy
po wyczerpaniu mozliwosci
doreczenia lub wydania
odbiorcy
13. | Przesylki poczty kurierskiej | do 1 ke
w obrocie krajowym ponad kg do 2kg
ponad 2kg do 5 kg
ponad 5 kg do 15 kg
14. Przesyiki listowe
nierejestrowane do 50g 20
priorytetowe (obrot ponad 50 g 5
zagraniczny) Strefa A
do 100 g 5
ponad 100 g do 350 g 5
ponad 350 g do 500 5
eponad 500 g do 1 000 g 5
ponad 1 000 g do 2 000 g g
15 15
Przesytki polecone do 50g 15

priorytetowe (obrot




zagraniczny) Strefa A onad 50 g 10

3
do 100 g 1
ponad 100 g do 350 g 1
ponad 350 g do 500g

1
ponad 500 g do 1 000 g ]
ponad 1 000 g do 2 000

16
Potwierdzenie odbioru 20

przesylki rejestrowane;j
(obrét zagraniczny)

Strefa A

Razem

1.Liczby wpisane w kolumnie 4 stanowia szacunkows srednig ilo$¢ przesylek nadawanych
przez Zamawiajacego w okresie 12 miesiecy.

2.Ceny wpisane w kolumnie 5 stanowi¢ bedg podstawe do rozliczen z Wykonawca po
podpisaniu umowy, w przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesylek nieujetych
w formularzu cenowym podstawa rozliczen bedg ceny z zalaczonego do oferty cennika ustug
pocztowych Wykonawcy.

3.Kolumna 6 stanowi iloczyn kolumn 4 i 5.

4.08wiadczam,ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosz¢ do niego
zastrzezen.

5.Potwierdzam termin realizacji zamdowienia.

6.Wyrazam zgode¢ na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.

..........................................................................................

miejscowosé data podpis Wykonawcy







