URZAD MIEJSKI
w Chojnowie
Plac Zamkowy 1

59-225 CHOJNOW
Chojnow, dnia 07.11.2022r.

OR.271 1.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE
na ,, Pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Miejskim
w Chojnowie oraz jednostkach organizacyjnych ,,

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania zamdéwieh
publicznych  (Zarzadzenie Nr 19/2021 Burmistrza Miasta Chojnowa 2z dnia
9 lutego 2021r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu zaméwien publicznych ktoérych wartosé
nie przekracza 130.000,00 zt). z wylgczeniem ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo
zamowien publicznych.

1. Zamawiajgcy Gmina Miejska Chojnéw, reprezentowana przez Burmistrza Miasta
Chojnowa — Jana Serkiesa z siedzibg Plac Zamkowy 1, 59-225 Chojnéw

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

1) Przedmiotem zamowienia jest ustuga pn.: ,Pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
Osobowych w Urzedzie Miejskim w Chojnowie oraz jednostkach organizacyjnych ,,

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane w dalszej czesci RODO,

2) Wykaz jednostek organizacyjnych, w ktérych realizowana bedzie ustuga znajduje sie
w zalgczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

3) Termin realizacji: 01 stycznia 2023r. do 31 grudnia 2023r.

4) Zakres zadan objetych ustluga:

a) informowanie administratora oraz pracownikéw, ktdrzy przetwarzaja dane osobowe,
0 obowigzkach zwigzanych z RODO oraz wynikajgcych z innych przepiséw Unii lub panstw
czlonkowskich o ochronie danych i doradztwo w tym zakresie,

b) monitorowanie przestrzegania przepisow krajowych, RODO i innych przepiséw Unii lub
panstw czlonkowskich o ochronie danych osobowych oraz polityki administratora
w dziedzinie ochrony danych osobowych,

¢) podejmowanie dziatan zwigkszajacych §wiadomo$¢ pracownikdéw przetwarzajacych dane
osobowe poprzez szkolenia pracownikow uczestniczgcych w operacjach przetwarzania,

d) prowadzenie okresowych przegladéw stanu zabezpieczenia danych osobowych, audytow

i przedstawianie ich wynikéw administratorowi danych osobowych,

/‘



e) przeprowadzanie okresowego (nie rzadzie] niz raz w roku) audytu wewnetrznego
w zakresie bezpieczenstwa informacji, zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia
12 kwietnia 2012r.w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemdw teleinformatycznych (Dz.U. z 2017r. poz. 2247),

f) wspolpraca z organem nadzorczym,

g) petienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami oraz w stosownych przypadkach
prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach,

h) w przypadku incydentu zwigzanego z naruszeniem ochrony danych osobowych petnienie
roli punktu kontaktowego dla oséb , ktérych dane dotycza, we wszystkich sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw
przystugujgcych im w zwigzku z RODO.

i) prowadzenie rejestru czynnosci na zbiorach,

i) prowadzenie dokumentacji dla administratora danych osobowych,

k) prowadzenie spraw zwigzanych z incydentami, w przypadku ich wystgpienia,

1) dokonywanie oceny i szacowania ryzyka celem =zastosowania skutecznych metod
organizacyjnych 1 technicznych dla wiasciwej ochrony danych u administratora, a
w przypadku potrzeby dokonywanie oceny skutkow naruszenia ochrony danych osobowych,
m) przygotowywanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz prowadzenie
ewidencji os6b upowaznionych,

n) w przypadku potrzeby przygotowywanie zgdd na przetwarzanie danych osobowych,

0) opiniowanie i tworzenie w imieniu administratora wzorow umoéw, odpowiadajacych
wszystkim wymogom przewidzianym w RODO,

p) dokumentowanie wszelkich wszystkich naruszen ochrony danych osobowych, w tym
okoliczno$ci naruszenia ochrony danych osobowych, skutkow naruszenia oraz podj¢tych
dzialan,

5) Sposob realizacji uslugi:

a) ustuga 10D realizowana bgdzie w dni robocze w godz. 8.00-14.00 poprzez konsultacje
telefoniczne i mailowe oraz wizyty w siedzibie administratora — co najmniej 1 raz
w miesigcu w kazdej jednostce 1 w razie nieprzewidzianej koniecznosci.

b) Wykonawca zobowiazuje si¢ do reakcji na zgloszenie lub zlecenie Zamawiajgcego
w czasie 4 godzin.

6) Wykonawca ustugi, moze by¢ :



a) osoba fizyczna,

b) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza,

¢) spotka cywilna, spétka jawna, spotka partnerska, spétka komandytowa lub osoba prawna,
7) Wykonawca musi spetniaé nizej wymienione wymagania:

a) posiada¢ kwalifikacje zawodowe, a w szczegolnosci wiedze fachows na temat prawa
i praktyk w dziedzinie ochrony danych oraz umiejetnosci wypelniania zadan, o ktérych mowa
w RODO w tym celu powinien przedtozyé dokumenty (t.j. zaswiadczenia o ukonczeniu
szkolen z zakresu ochrony danych osobowych),

b) wykaza¢, ze posiada doswiadczenie w zakresie ochrony danych osobowych w jednostkach
administracji publicznej. ( o$wiadczenie potwierdzajgce petnienie funkeji Inspektora Ochrony
Danych w jednostkach administracji publicznej).

3. Kryterium oceny ofert:

1) cena brutto ogétem dla wszystkich jednostek — 80 % ,

a) Kryterium ,.cena” bgdzie oceniane wg nastgpujacego wzoru

Cmin

O —— x 80
Cx
gdzie: Cor - ilo$¢ punktow uzyskanych przez danego wykonawce

Crmin - najnizsza cena przedstawiona w ofertach ztozonych w postepowaniu

Cx - cena oferty badane;j

b) cena musi by¢ podana w formie miesigcznego ryczattu z uwzglednieniem podatku Vat lub
w przypadku oséb fizycznych — z uwzglednieniem podatku dochodowego i skiadek na
ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne oraz wszystkich kosztéw Wykonawcey,

¢) w przypadku rozpatrywania oferty zlozonej przez osobe fizyczna, do ceny Zamawiajacy
doliczy koszty jakie poniesie,

d) cena okreslona przez Wykonawce zostanie przyjeta na caly okres trwania umowy- nie
bedzie podlegata zmianom i waloryzacji.

2) Doswiadczenie w zakresie ochrony danych osobowych w jednostkach administracji
publicznej — 20 %

Kryterium ,,do$wiadczenie w jednostkach administracji publicznej” bedzie oceniane wg
nastepujacego wzoru:

a) doswiadczenie za okres krotszy niz 3 lata od dnia ztozenia oferty — 10 pkt,



b) dos§wiadczenie za okres dtuzszy niz 3 lata od dnia zlozenia oferty — 20 pkt.

4. Sposob przygotowania oferty:

1) Oferte nalezy sporzadzié na zatgczonym druku ,, OFERTA” — zalacznik Nr 3

2) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemne;j,

3) Oferta i pozostate dokumenty ofertowe musza by¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe
upowazniong do dziatania w imieniu Wykonawcy,

4) Wykaz dokumentéw, jakie powinien zlozy¢ wykonawca:

a) Kazdy z wykonawcow ma obowigzek zlozy¢ formularz oferty Zat. Nr 3 do zapytania
ofertowego,

b) oswiadczenie Wykonawcy — Zatacznik Nr 2

¢) oswiadczenie Wykonawcy potwierdzajace pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
d) dyplomy, certyfikaty, zaswiadczenia o ukonczeniu szkolen z zakresu ochrony danych
osobowych potwierdzajgce posiadanie kwalifikacji zawodowych w dziedzinie ochrony
danych osobowych oraz umiejetno$ci wypelniania zadan, o ktérych mowa w art. 39 RODO.
5) Oferte nalezy zlozy¢ do Urzedu Miejskiego w Chojnowie , Plac Zamkowy 1, 59-225
Chojnéw I pietro pok. Nr 6 (sekretariat) osobiscie w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,
Pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Miejskim w
Chojnowie oraz w jednostkach organizacyjnych” lub przesta¢ skan podpisanej oferty wraz

z wymaganymi dokumentami na adres poczty elektronicznej

um.zamowieniapubl@chojnow.eu

5.Termin zlozenia oferty: oferte nalezy zlozy¢ do dnia 22 listopada 2022r. do godz. 14.00.
Decyduje data i godzina wptywu dokumentéw do siedziby urzedu Jub na w/w e-maila. Oferty,
ktore wptyna do Urzedu Miejskiego w Chojnowie po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

6. Postanowienia koncowe:

1) Kazda z jednostek organizacyjnych, wymienionych w zalgczniku nr 1 zawrze z wybranym
wykonawca odrgbng umowe.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania ofertowego bez
podania przyczyny, na kazdym jego etapie.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamknigcia postepowania bez wyboru ofert.

4) Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami: Margareta Krzesniowska — Inspektor

ds. organizacyjnych i kadr tel. 76 8188285 wew. 124.



